
   

!!
Geheugensteuntjes in vraagvorm voor projectplanning 
!
Middelen/kennis/ervaring 

Van wie is de input onmisbaar? 

Wie heeft input die je kunt gebruiken? 

Is zoiets al eens eerder gedaan? 

Van welke fouten van anderen kun je leren? 

Van welke successen van anderen kun je leren? 

Welke middelen heb je? 

Welke middelen heb je nodig? !
Strategische kwesties 

Hoe verhoudt dit project zich tot je strategische doelen? 

Hoe verhoudt het zich tot prioriteiten, richtingen en doelen van anderen? 

Hoe zal het resultaat je positie beïnvloeden? !
Beheer 

Wie is verantwoordelijk voor het succes van dit project? 

Hoe lopen de communicatielijnen? 

Wat is je manier van rapporteren? 

Welke structuren heb je nodig? 

Welke review momenten zijn nodig? 

Welke planning is er vermoedelijk nog nodig? 

Welke ‘pas op de plaats’ momenten met de uitvoerders zijn nodig? Hoe 

vaak? 

Welke mensen heb je nodig? Hoe vaak? 

Huidig personeel? 

Aannemen? 

Uitbesteden, adviseurs? 

Hoe kweek je betrokkenheid? 

Welke vaardigheden zijn vereist? 

Wie moet weten ‘hoe’ en ‘wat’ hij/zij moet doen? 

Welke training hebben de uitvoerders nodig? 

Hoe regel je die? 

Welke andere communicatie is er nodig? 

Wie moet er tussentijds geïnformeerd worden? 

Welk beleid en welke procedures worden er beïnvloed? 
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Hoe zit het met de moraal en de pret? !
Financiën 

Wat kost het? 

Hoe krijg je het benodigde budget? 

Wat kan de kosten nog beïnvloeden? 

Is er aanvullende financiering nodig? 

Wat zijn de mogelijke financiële resultaten? 

Wie tekent de rekeningen? !
Operations 

Wat is de timing? 

Zijn er harde deadlines? 

Waardoor kan de timing beïnvloed worden? 

Wie gaat feitelijk de projectleiding doen? 

Hoe garandeer je volledige oplevering? !
Kwaliteit 

Hoe volg je de voortgang? 

Hoe weet je of het project volgens planning verloopt? 

Welke gegevens heb je wanneer nodig? 

Welke rapportages, voor wie, wanneer? !
Politieke kwesties 

Wiens medewerking heb je nodig? 

Hoe krijg je die? 

Wie zijn je stakeholders? 

Wat is hun ‘stake’ (belang)? !
Juridisch 

Zijn er kwesties of risico’s? 

Is er regelgeving aan de orde/van belang?
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